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Grip op jouw projecten
met software van 4PS

Onze missie? De wereldwijde bouw-, installatie- en GWW-
sector verbeteren met innovatieve business software. Wij
zetten continu in op nieuwe ontwikkelingen, voortbouwend
op het toekomstbestendige platform van Microsoft
Dynamics 365 Business Central. We anticiperen op de
ontwikkelingen in de gehele bouwnijverheid en vertalen
deze naar slimme, praktische toepassingen.

Ons ERP-systeem 4PS Construct biedt ondersteuning in
de voorbereiding, uitvoering en nazorg van uw projecten.
Een totaaloplossing met onder meer projectmanagement,
calculatie en financiéle administratie in één software-
pakket. En in datzelfde pakket maak je ook nog eenvoudig
rapportages.

Het resultaat: meer inzicht in het complete proces! Krijg
realtime controle en inzicht in jouw projecten met 4PS
Construct. Aanvullend bieden we diverse apps, portalen en
koppelingen aan die integraal samenwerken met het basis
ERP-pakket.
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Voorwoord

4PS Construct is het kloppende hart van jouw bedrijfs-
voering. Het is dus belangrijk dat alle medewerkers
4PS Construct efficiént en goed leren gebruiken,

zo haal je het meeste uit het ERP Zijn collega’s
onvoldoende bekend met de basis van 4PS Construct,
dan loopt je het risico dat jouw processen hieronder
lijden. Dat is zonde!

Met 4PS Construct E-learning leren collega’s de
basis van het ERP kennen, zonder dat anderen hier
tijd voor moeten vrijmaken. Medewerkers volgen
deze e-learnings waar en wanneer het hen uitkomt.
Dat zorgt niet alleen voor meer en betere kennis van
4PS Construct, je bent ook minder tijd kwijt aan het
faciliteren van trainingen op locatie.

In deze brochure vind je een overzicht van alle
beschikbare e-learnings. Heb je vragen of wil je meer
weten over 4PS Construct E-learning? Neem dan
contact op met jouw accountmanager.
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Wat is 4PS Construct E-learning?

Houd grip op het kennisniveau in
de organisatie

Met de juiste kennis in huis profiteer je het
meest van de rijke functionaliteiten binnen
4PS Construct. Maar hoe weet je zeker dat
alle medewerkers het ERP-systeem effectief
en correct gebruiken? Lezen en begrijpen
nieuwe medewerkers de handleidingen die
jouw organisatie deelt? Gaat het inwerken van
nieuwe collega’s niet ten koste van de werk-
zaamheden van teamgenoten?

Met 4PS Construct E-learning krijg je inzicht
in het kennisniveau binnen het bedrijf en
houd je via de mentorrol vinger aan de pols
bij de ERP-training van nieuwe medewerkers,
zonder dat collega’s er veel tijd aan kwijt zijn.
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Door de 4PS Construct E-learnings te volgen
leren collega’s de basis van 4PS Construct
kennen. Medewerkers volgen het online
trainingsprogramma waar en wanneer het hen
uitkomt. Deze e-learnings met een mix van
video's, testvragen, afbeeldingen en examens
zorgen voor een optimaal leerproces. Dit

is van groot belang bij het on-boarden van
nieuwe medewerkers; zo weet je zeker dat
iedereen de juiste informatie krijgt tijdens het
inwerktraject.

Voor wie ontwikkelden wij
deze e-learnings?

4PS ontwikkelde deze e-learnings voor alle
medewerkers die gebruik maken van 4PS
Construct en die geen of weinig ervaring
hebben met deze software.

Met 4PS Construct E-learning leren collega’s
de basisfunctionaliteiten van het ERP kennen
en weten ze snel de juiste informatie te
vinden. De e-learnings zijn interactief, laag-
drempelig en uniform; zo weet je zeker dat
iedereen na de e-learning klaar is voor een
vliegende start met 4PS Construct.

Je gebruikt de 4PS Construct
E-learnings bij:

> Het on-boarden van nieuwe
medewerkers

> Het trainen van collega’s bij een

migratie naar 4PS Construct
op Business Central

> Het trainen van collega’s bij
een implementatie van
4PS Construct

Voor medewerkers die al ervaring hebben met
4PS Construct of voor aanvullende trainingen
staan onze consultants klaar met diepgaande
kennis en informatie. Jouw accountmanager
vertelt je daar graag meer over.
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De voordelen op een rij Het 4PS Construct E-Learning aanbod

Wat biedt de 4PS Construct E-learning
medewerkers?

> Uniforme trainingen > Maximale flexibiliteit
Alle collega’s volgen dezelfde trainingen.
ledereen beschikt na de e-learning over
dezelfde informatie.

Onze e-learnings zijn platform-, tijd- en

locatieonafhankelijk. Deelnemers volgen, Afhankelijk van de rol die medewerkers vervullen in > Het Compleetpakket: bevat alle

pauzeren of herhalen e-learnings naar de organisatie kies je voor: e-learnings uit het Startpakket. Gaat

wens. daarnaast dieper in op modules als
> Het Startpakket: de basisfunctionaliteiten van Materieel, Service & Onderhoud en

4PS ontzorgt de HR-afdeling
en mentoren

Verlies geen tijd en energie aan het orga-
niseren en faciliteren van on-site
trainingen. Inwerken van nieuwe collega’s
gaat niet ten koste van de werkzaamheden
van hun collega’s en mentoren.

Houd grip op de voortgang
en deelname

Mentoren hebben realtime inzicht in
rapportages en statistiecken rondom de
deelname en scores van deelnemers.

> Op maat van de branche

Voor iedere branche ontwierp 4PS een
eigen e-learningpakket, volledig op maat
van de branche en processen.

4PS Construct.

4PS Construct Eindgebruiker

4PS Construct Kerngebruiker
Mentortraining

Artikelbeheer

Financieel - Basisfuncties
Functioneel- en applicatiebeheer
Inkoop

Materieel

Personeel & Uren - Basisfuncties
Projecten - Bewaking & Prognose
Projecten - Projectregistratie
Projecten - Werkvoorbereiding & Inkoop
Sales & Marketing - Acquisitie
Sales & Marketing - Relatiebeheer
Service & Onderhoud
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Prijs op
aanvraag

Prijzen zijn per gebruiker, per jaar. Informeer bij jouw accountmanager naar de kosten van de
losse modules.
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Het 4PS Construct E-Learning aanbod

E-learning 4PS Construct voor eind- en kerngebruikers

Pakket: Start en Compleet
Duur e-learning: 2,5 uur

> Doel van deze e-learning

In de e-learning leren collega’s de basis van
4PS Construct Business Central kennen. Ze
leren snel navigeren door de verschillende
schermen van 4PS Construct en ontdekken de
verschillende knoppen in de software. Zo
weten ze relevante informatie te vinden en
wennen ze aan de look & feel van

4PS Construct.

Extra training voor ambassadeurs:
4PS Construct Kerngebruiker

Kerngebruikers zijn onmisbaar in de
organisatie. Zij zijn de ambassadeurs voor
4PS Construct; ze maken andere collega’s
enthousiast en ondersteunen hen in het
gebruik van 4PS Construct. Met de training
4PS Construct Kerngebruiker leren ze
daarom net iets meer dan hun collega’s. Ze
leren schermen personaliseren en persoon-
lijke filters maken om zo hun collega’s
optimaal te ondersteunen.
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> Deze e-learning bestaat uit

de volgende onderwerpen

Opstarten en startpagina

+ Kerngebruiker: Aanpassen en herstellen
schermindeling en velden

+ Kerngebruiker: Lijst, kolommen en filters

+ Kerngebruiker: Kaartgebruik en feitenblok

> Na deze training weten

collega’s meer over:

Eenvoudig navigeren door 4PS Construct,
inzicht in schermindeling en bijbehorende
knoppen;

Het gebruiken en aanmaken van
persoonlijke filters om sneller informatie
te vinden;

Personaliseren van schermweergaven;
Handige sneltoetsen in 4PS Construct.

E-learning 4PS Construct Mentortraining

Pakket: Start en Compleet
Duur e-learning: 0,5 uur

> Doel van deze e-learning

Mentoren begeleiden nieuwe collega’s
tijdens hun inwerktraject en zijn bovendien

belangrijke ambassadeurs voor 4PS Construct

bij migraties of implementaties. Om hen
optimaal te ondersteunen in hun mentorrol
ontwikkelde 4PS de mentortraining.

Deze e-learning is beschikbaar in het Start-
en Compleetpakket en biedt mentoren een
handige online trainingsomgeving waar ze
de voortgang van alle deelnemers op de
voet volgen. De mentoren zien of en hoe
deelnemers e-learnings afronden en welke
resultaten ze behalen. Zo zijn ze in staat snel
in te grijpen waar nodig.

> Deze e-learning bestaat uit

de volgende onderwerpen

Mentorrol inzetten

MemoTrainer

> Na deze training weten

collega’s meer over:

- De rol van een mentor;

- Activiteiten die horen bij de rol

van een mentor;

- Hoe ze deze activiteiten efficiént uitvoeren.
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Het 4PS Construct E-Learning aanbod

E-learning Sales & Marketing - Acquisitie

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 3 uur

> Doel van deze e-learning

Medewerkers leren trajecten en offertes
beheren en zien welke informatie ze moeten
vastleggen op trajecten en trajectoffers.
Daarnaast leren medewerkers offertes
versturen vanuit het systeem en krijgen ze
inzicht in de verschillende opvolgings-
mogelijkheden.

> Deze e-learning bestaat uit
de volgende onderwerpen

Traject

Trajectofferte

Opvolging acquisitie
Opdracht
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> Na deze training weten
collega’s meer over:

- Het doel van acquisitie en de voordelen

van 4PS Construct in dit proces;

- Het beheren van trajecten en traject-

offertes;

- Vereiste informatie binnen trajecten

en trajectoffertes;

- Versturen van offertes en opvolgings-

mogelijkheden.

E-learning Sales & Marketing - Relatiebeheer

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 2 uur

> Doel van deze e-learning

Medewerkers leren meer over relatiebeheer
in 4PS Construct. Ze leren hoe ze informatie
kunnen vastleggen in relatiekaarten en hoe ze
een relatie aanmaken in 4PS Construct.

> Deze e-learning bestaat uit
de volgende onderwerpen

Centraal beheer

Relaties vastleggen

Kenmerken filteren en toekennen

Correspondentie

> Na deze training weten

collega’s meer over:

Doel van relatiebeheer;
Relatiestructuur binnen 4PS Construct;
Beheren van relaties;

Vastleggen van informatie op een
relatiekaart;

Filteren en toekennen van kenmerken.
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Het 4PS Construct E-Learning aanbod

E-learning Projecten - Projectregistratie E-learning Projecten - Bewaking & prognose
Pakket: Compleet Pakket: Compleet
Duur e-learning: 3 uur Duur e-learning: 3 uur
> Doel van deze e-learning > Na deze training weten > Doel van deze e-learning > Na deze training weten
collega’s meer over: collega’s meer over:
Medewerkers leren in de basistraining 4PS Medewerkers leren in de basistraining 4PS
Construct Projectregistratie meer over het - Verloop van het projectenproces; Construct Bewaking en prognose hoe alle - Verloop van het projectenproces;
correct en compleet registreren van projecten - Bewakings- en projectstructuur binnen financiéle gegevens van het project samen- - Bewakings- en projectstructuur binnen
in 4PS Construct. Een goede projectregistratie 4PS Construct; komen in vastgestelde bewakingsniveaus en 4PS Construct;
is immers de basis voor meer grip en over- - Projectteams en koppeling aan het project; periodes (verwacht, werkelijke kosten, voort- - Financiéle staat van het project per
zicht op een project. - Borgen van de opdrachtgever en gang). Na de training kunnen medewerkers niveau en periode;
verkoopafspraken; een prognose maken met daarin de - Voortgang arbeidswerkzaamheden
- Initiéren facturatieproces; verwachtingen ten aanzien van nog te maken d.m.v. productiestanden;
- Belang van juiste informatie voor kosten en het eindresultaat. - Verwachte eindresultaat op basis van
managementrapportages; prognose;
- Aanwezigheid inkoopbudgetten. - Delen prognose met stakeholders.
> Deze e-learning bestaat uit de volgende onderwerpen > Deze e-learning bestaat uit de volgende onderwerpen
Onderwerp Bouw GWW/infra Installatie Onderwerp Bouw GWW/infra Installatie
Projectstructuur binnen 4PS Construct v v v Projectstructuur binnen 4PS Construct v v v
Aanmaken project v v v Projectposten v v
Opdrachtgever, aanneemsom, termijnen v v X Productiestand invoeren v v X
Projectteam koppelen v v v Risicos en kansen v v v
Kenmerken koppelen v v v Projectbewaking v v v
Elementen X v X Prognose X X v
Projectinstanties en onderaannemerslijst X v v Resultaten rapporteren v v X
Standaard inkoopacties v X X
Materieel in het project X v X
Facturatie voorbereiden X X v
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Het 4PS Construct E-Learning aanbod

E-learning Projecten - Werkvoorbereiding en inkoop

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 2,5 uur

> Doel van deze e-learning

Medewerkers krijgen met de basistraining

4PS Construct Werkvoorbereiding en inkoop

inzicht in het samenstellen van inkoopbud-
getten vanuit een werkbegroting en het

corrigeren van werkbegrotingsregels in de
werkbegroting vanuit de inkoopbudgetten.
Medewerkers zijn na de training vertrouwd

met inkoopbudgetten, -orders en -facturen.

> Na deze training weten
collega’s meer over:

Verloop van het projectenproces;
Bewakings- en projectstructuur binnen

4PS Construct;

Samenstelling van inkoopbudgetten;
Begrotingscorrectie’s

Aanmaken en ontvangen van inkooporders;
Correcte en snelle inkoopfacturatie.

> Deze e-learning bestaat uit de volgende onderwerpen

Onderwerpen Bouw GWW/infra  Installatie
Projectstructuur binnen 4PS Construct v v v
Werkbegroting v X X
Samenstellen inkoopacties v v v
Werkbegrotingscorrecties v v v
Leverancier koppelen v v
Inkooporder aanmaken X v v
Ontvangsten boeken v X X
Kenmerken koppelen X v X
Facturatie voorbereiden X X v
Materieel in het project X v X
Projectinstanties en onderaannemerslijst X v X
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E-learning Financieel - Basisfuncties

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 3 uur

> Doel van deze e-learning

De basistraining 4PS Construct Financieel
Basisfuncties geeft medewerkers inzicht in
het vastleggen, registreren en bewaken van

financién in 4PS Construct. Medewerkers leren

gegevens van klanten en leveranciers verwer-
ken en leren omgaan met financiéle boekin-
gen en btw-aangiften.

> Deze e-learning bestaat uit
de volgende onderwerpen

Stamgegevens

Klanten

Leveranciers

Financiéle boekingen

Periode afsluiting

> Na deze training weten
collega’s meer over:

- Opbouw en structuur van een
rekeningschema;

- Vastleggen van klanten en leveranciers;

- Verzenden van verkoopfacturen

- Debiteurenbewaking;

- WKA-controles en het betaalproces;

- Memoriaal boekingen en btw-aangifte.
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Het 4PS Construct E-Learning aanbod

E-learning Personeel & Uren - Basisfuncties

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 4 uur

> Doel van deze e-learning > Na deze training weten
collega’s meer over:

De basistraining 4PS Construct Personeel en

Uren Basisfuncties leert medewerkers interne - Vastleggen van interne en externe
en externe werknemers vastleggen in 4PS medewerkers;

Construct, urenverantwoording registreren en - Verwerken van stamdata;
afwezigheid- en verlofregistratie inrichten. - Urenverantwoording;

- Verwerking van afwezigheid en verlof;

. . - Koppeling tussen 4PS Construct en de
> Deze e-learning bestaat uit salarisapplicatie.

de volgende onderwerpen

Interne en externe werknemers vastleggen

Urenregistratie

Uren verwerken

Afwezigheid- en verlofregistratie

Periode afsluiting
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Het 4PS Construct E-Learning aanbod

E-learning Materieel

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 2 uur

> Doel van deze e-learning

Medewerkers maken in deze e-learning ken-
nis met het basisproces binnen de module
Materieel. Ze krijgen inzicht in het proces:
van stamgegevens tot facturatie. Met deze
e-learning begrijpen medewerkers de samen-
hang van alle materieelprocessen.

> Deze e-learning bestaat uit
de volgende onderwerpen

Stamgegevens

Verhuur

Facturatie

Toets
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> Na deze training weten
collega’s meer over:

- Het basisproces binnen Materieel: van
stamgegevens tot facturatie;

- De basisonderdelen binnen de
Materieel-module;

- Toepassingsmogelijkheden en meerwaarde

Materieel-module;

Efficiént inrichten verhuur materieel;

Basiskennis om met de Materieel-module

aan de slag te gaan;

- Inzet Materieel-module voor het aanpakken
van de dagelijkse uitdagingen rondom
materieelbeheer.

E-learning Service & Onderhoud

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 8 uur

> Doel van deze e-learning

De e-learning 4PS Construct Service &
Onderhoud geeft medewerkers inzicht in de
uitgebreide module Service & Onderhoud.
Medewerkers leren wat mogelijk is met deze
module en krijgen inzicht in het basisproces
van Service & Onderhoud.

> Deze e-learning bestaat uit
de volgende onderwerpen

Objecten

Servicecontracten

Servicelocaties

Servicemeldingen

Serviceorders

Werkvoorbereiding

Planning

Uitvoering

Beoordeling

Facturatie

Bewaking & Prognose

> Na deze training weten
collega’s meer over:

Mogelijkheden binnen de module Service &
Onderhoud;

Basisproces Service & Onderhoud;
Verhouding Service & Onderhoud t.o.v.
kernmodel 4PS Construct;

Toegevoegde waarde samenwerkings-
model;

Hoe Service & Onderhoud uitdagingen
binnen het service en onderhoudsproces
aanpakt.
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Het 4PS Construct E-Learning aanbod

E-learning Inkoop

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 4 uur

> Doel van deze e-learning > Na deze training weten
collega’s meer over:

De basistraining 4PS Construct Inkoop leert

medewerkers het Inkoop basisproces en laat - Basisproces in module Inkoop;

zien uit welke basisonderdelen de module Basisonderdelen binnen de module Inkoop;
Inkoop bestaat. - Samenhang tussen alle inkoopprocessen;
Toepassingsmogelijkheden en meerwaarde
van de module Inkoop;

Efficiént inrichten van het inkoopproces.

> Deze e-learning bestaat uit
de volgende onderwerpen

Beheer leveranciers

Werkvoorbereiding

Inkooporders verwerken

Inleenorders

Leveranciersbeoordeling
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Het 4PS Construct E-Learning aanbod

E-learning Artikelbeheer

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 4 uur

> Doel van deze e-learning

Deze vijfdelige serie leert medewerkers de
basis van artikelbeheer in 4PS Construct.
Artikelbeheer in 4PS Construct omvat zowel
prijsinformatie als logistieke gegevens; deze
gegevens worden op veel verschillende
plaatsen in het ERP-pakket gebruikt. Het is
daarom cruciaal om artikelbeheer goed te
begrijpen, zodat medewerkers de kosten
precies kunnen berekenen en de juiste
materialen onder de beste voorwaarden
kunnen bestellen bij leveranciers.

> Deze e-learning bestaat uit
de volgende onderwerpen

Introductie in artikelbeheer

Beheer van handelsartikelen

Beheren van kortingscondities

Beheren van artikelen

Verkoopconditie
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> Na deze training weten

collega’s meer over:

Hoe de verschillende artikelbestanden in
4PS Construct samenwerken;

Werken met centrale en decentrale
leveranciers;

Het inlezen, bijwerken en vervangen van
artikelen;

Werken met kortingsconditiesets en
afnamegroepen;

Het aanmaken van handels-, basis- en
handmatige artikelen;

Het vastleggen van verkoopkortingen.

E-learning Functioneel- en Applicatiebeheer

Pakket: Compleet
Duur e-learning: 1,5 uur

> Doel van deze e-learning

Deze e-learning laat medewerkers
kennismaken met de basis van functioneel-
en applicatiebeheer van 4PS Construct. Met
functioneel- en applicatiebeheer zorg je
ervoor dat 4PS Construct perfect bij jouw
bedrijf past door de software aan te passen
aan jouw processen, data en gebruikers.

> Deze e-learning bestaat uit
de volgende onderwerpen

Autoriseren van gebruikers

Beheren van intern en externe documenten

Applicatiebeheer

> Na deze training weten
collega’s meer over:

- Het aanmaken van gebruikers;

Database- en schema-autorisatie;

- Het toewijzen van een gebruiker als

resource;

Het opslaan en organiseren van

documenten;

- Diverse instellingen met betrekking tot
meldingen, privacy en (database)gegevens.
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Meer weten?

Wil je meer weten over ons
e-learning aanbod of een pakket
bestellen?

Neem dan contact op met jouw
4PS Accountmanager!

4PS
Ede, Nederland
www.4ps.nl

info@4ps.nl
+31(0) 318 644 500




